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Наименование административной 
процедуры

Государственный орган, иная 
организация, а также 

межведомственная и другая 
комиссии, к компетенции которых 

относится осуществление 
административной процедуры 

(уполномоченный орган)

Документы и (или) сведения, представляемые 
гражданином для осуществления административной 

процедуры

Размер платы, взимаемой при 
осуществлении административной 

процедуры

Максимальный срок 
осуществления 

административной процедуры

Срок действия справки, 
другого документа 

(решения), выдаваемых 
(принимаемого) при 

осуществлении 
административной 

процедуры

Ответственное лицо (ФИО, 
должность, контактный 

телефон)

1 2 3 4 5 6 7

бесплатнопаспорт или иной документ, удостоверяющий личностьФилиал "Минское РПУ"                
УП "МИНСКОБЛГАЗ"

2.27. Выдача справки о неполучении
пенсии

Специалисты по кадрам 
(р/тел.512 14 97)

бесплатно_Филиал "Минское РПУ"                
УП "МИНСКОБЛГАЗ"

2.19. Выдача справки о выходе на работу,
службу до истечения отпуска по уходу за
ребенком в возрасте до 3 лет и
прекращении выплаты пособия

бессрочно

бесплатно–Филиал "Минское РПУ"                
УП "МИНСКОБЛГАЗ"

2.24. Выдача справки о необеспеченности
ребенка в текущем году путевкой за счет
средств государственного социального
страхования в лагерь круглосуточного
пребыванием

5 дней со дня обращениябесплатно–Филиал "Минское РПУ"                
УП "МИНСКОБЛГАЗ"

2.4. Выдача справки о размере заработной
платы (денежного довольствия,
ежемесячного денежного содержания)

2.18. Выдача справки о размере пособия на
детей и периоде его выплаты

Бухгалтер II категории              
Корбан Т.Р.              

(р/тел 511 28 91)

Бухгалтер II категории              
Корбан Т.Р.              

(р/тел 511 28 91)

2.25. Выдача справки о нахождении в
отпуске по уходу за ребенком до
достижения им возраста 3 лет

Филиал "Минское РПУ"                
УП "МИНСКОБЛГАЗ"

– бесплатно 5 дней со дня обращения бессрочно

бессрочнов день обращения

Бухгалтер II категории              
Корбан Т.Р.              

(р/тел 511 28 91)

Председатель ППО        
Нестюрина Л.В.               
(р/тел 511 29 74)

2.20. Выдача справки об удержании
алиментов и их размере

Филиал "Минское РПУ"                
УП "МИНСКОБЛГАЗ"

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность бесплатно 5 дней со дня обращения бессрочно

бессрочно5 дней со дня обращения

Филиал "Минское РПУ"                
УП "МИНСКОБЛГАЗ"

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность бесплатно 5 дней со дня обращения бессрочно

бесплатно 5 дней со дня обращения бессрочно–

Специалисты по кадрам 
(р/тел.512 14 97)

5 дней со дня обращения

Специалисты по кадрам 
(р/тел.512 14 97)

Специалисты по кадрам 
(р/тел.512 14 97)

5 дней со дня обращения бессрочно–

Бухгалтер II категории              
Корбан Т.Р.              

(р/тел 511 28 91)

Специалисты по кадрам 
(р/тел.512 14 97)

бессрочно

2.2. Выдача справки о месте работы,
службы и занимаемой должности

Филиал "Минское РПУ"                
УП "МИНСКОБЛГАЗ"

–

2.1.Выдача выписки (копии) из трудовой
книжки

Филиал "Минское РПУ"                
УП "МИНСКОБЛГАЗ"

бесплатно

бесплатно 5 дней со дня обращения бессрочно

ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых филиалом "Минское РПУ" УП "МИНСКОБЛГАЗ" по заявлениям граждан

2.3. Выдача справки о периоде работы,
службы

Филиал "Минское РПУ"                
УП "МИНСКОБЛГАЗ"



2.35. Выплата пособия на погребение Филиал "Минское РПУ"                
УП "МИНСКОБЛГАЗ"

заявление лица, взявшего на себя организацию погребения
умершего (погибшего)

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
заявителя

справка о смерти - в случае, если смерть зарегистрирована
в Республике Беларусь

свидетельство о смерти - в случае, если смерть
зарегистрирована за пределами Республики Беларусь

свидетельство о рождении (при его наличии) - в случае
смерти ребенка (детей)

справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на
день смерти являлся обучающимся, - в случае смерти лица
в возрасте от 18 до 23 лет

трудовая книжка и (или) другие документы о стаже работы
умершего (при их наличии) - в случае смерти лица, на
которое по данным индивидуального
(персонифицирующего) учета государственное социальное
страхование распространялось менее 10 лет

бесплатно 1 рабочий день со дня подачи 
заявления, а в случае запроса 

документов и (или) сведений от 
других государственных 

органов, иных организаций – 
1 месяц

единовременно Бухгалтер II категории              
Корбан Т.Р.              

(р/тел 511 28 91)

2.44. Выдача справки о невыделении
путевки на детей на санаторно-курортное
лечение и оздоровление в текущем году

Филиал "Минское РПУ"                
УП "МИНСКОБЛГАЗ"

паспорт или иной документ, удостоверяющий бесплатно 5 дней со дня обращения бессрочно Председатель ППО        
Нестюрина Л.В.               
(р/тел 511 29 74)

18.7. Выдача справки о наличии или об
отсутствии исполнительных листов и
(или) иных требований о взыскании с
лица задолженности по налогам, другим
долгам и обязательствам перед
Республикой Беларусь, ее юридическими
и физическими лицами для решения
вопроса о выходе из гражданства РБ

Филиал "Минское РПУ"                
УП "МИНСКОБЛГАЗ"

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

бесплатно 5 рабочих дней со дня подачи 
заявлния, а при необходимости 
проведения специальной (в том 

числе налоговой) проверки, 
запроса документов и (или) 

сведений от других 
государственных органов, иных 

организаций – 1 месяц

6 месяцев Бухгалтер II категории              
Корбан Т.Р.              

(р/тел 511 28 91)

18.13. Выдача справки о доходах,
исчисленных и удержанных суммах
подоходного налога с физических лиц

Филиал "Минское РПУ"                
УП "МИНСКОБЛГАЗ"

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность бесплатно в день обращения бессрочно Бухгалтер II категории              
Корбан Т.Р.              

(р/тел 511 28 91)

Бухгалтер II категории              
Корбан Т.Р.              

(р/тел 511 28 91)

2.29. Выдача справки о периоде, за
который выплачено пособие по
беременности и родам

Филиал "Минское РПУ"                
УП "МИНСКОБЛГАЗ"

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность бесплатно 3 дня со дня обращения бессрочно
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