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ПЕРЕЧЕНЬ 
административных процедур, осуществляемых филиалом ПУ «Борисовгаз» УП «МИНСКОБЛГАЗ» 

по заявлениям граждан 
 

Наименование админи-
стративной процедуры 

Государственный 
орган, иная орга-
низация, а также 
межведомствен-
ная и другая ко-
миссии, к компе-
тенции которых 
относится осу-

ществление адми-
нистративной 

процедуры (упол-
номоченный ор-

ган) 

Документы и (или) сведения, пред-
ставляемые гражданином для осу-

ществления административной про-
цедуры* 

Размер 
платы, 

взимаемой 
при осу-
ществле-
нии адми-

нистратив-
ной проце-

дуры** 

Максимальный 
срок осуществле-
ния администра-

тивной процедуры 

Срок дей-
ствия 

справки, 
другого до-

кумента 
(решения), 
выдавае-
мых (при-

нимаемого) 
при осу-

ществлении 
админи-

стративной 
процедуры 

Ответственное лицо 
(ФИО, должность, 

контактный телефон) 

1 2 3 4 5 6 7 
ГЛАВА 1 

ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ 
1.11. Оформление (реги-
страция при первичном 
обращении) льгот гражда-
нам по плате за жилищно-
коммунальные услуги и 
плате за пользование жи-
лым помещением 

Газоснабжающая 
организация 

- филиал                 
ПУ «Борисовгаз» и 
структурные под-

разделения: 
- Березинский РГС, 

- Крупский РГС, 
- Смолевичский 

РГС 

Заявление паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность документ, 
подтверждающий право на льготы 

бесплатно 3 рабочих дня со 
дня подачи заявле-
ния, а в случае за-

проса документов и 
(или) сведений от 

других госорганов, 
иных 

организаций -              
1месяц 

на срок дей-
ствия доку-
мента, под-
тверждаю-
щего право 
на льготы 

Заместитель начальника СУГ-
начальник ЦОН 

филиала Асанова С.А., 
т. 95-99-06, к. 206, 

мастер Березинского РГС 
И.Н.Инякин, 

т. 801715-65-107, к. 17, 
мастер Крупского РГС 

Королёв Н.Н., 
т. 801796-26-942, 
начальник СУГ 

Смолевичского РГС 
О.С.Староверова, к.21, 

т. 8-01775-9-00-23 
 

1.12. Списание пени граж-
данам, имеющим просро-
ченную задолженность по 
плате за жилищно-комму-
нальные услуги и плате за 

Газоснабжающая 
организация 

- филиал                 
ПУ «Борисовгаз» и 

Заявление        бесплатно 45 дней со дня 
подачи заявления 

- Мастер СУГ 
филиала Т.В. Козловская, 

т. 95-96-49, к.102а., 
мастер Березинского РГС 

И.Н.Инякин 



пользование жилым поме-
щением 

структурные под-
разделения: 

- Березинский РГС, 
- Крупский РГС, 
- Смолевичский 

РГС 

т. 801715-65-107, к.17, 
мастер Крупского РГС 

Королёв Н.Н., 
т. 801796-26-942, 
начальник СУГ 

Смолевичского РГС 
О.С. Староверова, к.21, 

т. 8-01775-9-00-23 
 

1.3.8. О расчётах (задол-
женности) по плате за жи-
лищно-коммунальные 
услуги и плате за пользо-
вание жилым помещением 

Газоснабжающая 
организация 

- филиал                 
ПУ «Борисовгаз» и 
структурные под-

разделения: 
- Березинский РГС, 

- Крупский РГС, 
- Смолевичский 

РГС 

Паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность   
                                                
Заявление, паспорта или иные доку-
менты, удостоверяющие личность всех 
совершеннолетних граждан, свидетель-
ства о рождении несовершеннолетних 
детей, принимаемых на учет нуждаю-
щихся в улучшении жилищных усло-
вий и (или) состоявших на таком учете, 
при принятии на учёт (восстановлении 
на учёте) граждан, нуждающихся в 
улучшении жилищных условий, внесе-
нии изменений в состав семьи (в случае 
увеличения состава семьи), с которым 
гражданин состоит на учёте нуждаю-
щихся в улучшении жилищных усло-
вий, включении в отдельные списки 
учёта нуждающихся в улучшении жи-
лищных условий, разделении (объеди-
нении) очереди, переоформлении оче-
реди с гражданина на совершеннолет-
него члена его семьи. 
 

бесплатно 3 рабочих дня со 
дня подачи 
заявления 

бессрочно зам. начальника СУГ-            
начальник ЦОН филиала 

Асанова С.А., 
т. 95-99-06, к. 206, 

мастер Березинского РГС 
И.Н.Инякин, 

т. 801715-65-107, к. 17, 
мастер Крупского РГС 

Королёв Н.Н., 
т. 801796-26-942, 
начальник СУГ 

Смолевичского РГС 
Староверова О.С., к.21, 

т. 8-01775-9-00-23 

1.1.5. о постановке 
на учет (восстановлении 
на учете) граждан, нужда-
ющихся в улучшении жи-
лищных условий, о внесе-
нии изменений в состав се-
мьи, с которым гражданин 
состоит на учёте нуждаю-
щихся в улучшении жи-
лищных условий, о вклю-
чении в отдельные списки 
учёта нуждающихся в 
улучшении жилищных 

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

документы, подтверждающие право на 
внеочередное или первоочередное 
предоставление жилого помещения, - в 
случае наличия такого права. 
 
паспорта или иные документы, удосто-
веряющие личность всех совершенно-
летних граждан, остающихся состоять 
на учёте нуждающихся в улучшении 
жилищных условий после уменьшения 
состава семьи, - при внесении измене-
ний в состав семьи, с которым гражда-
нин состоит на учёте нуждающихся в 

бесплатно 1 месяц со дня 
подачи заявления 

бессрочно Ведущий юрисконсульт 
филиала ПУ «Борисовгаз» 

Злобина О.А., 
80177-95-99-10 



условий, о разделении 
(объединении) очереди, о 
переоформлении очереди с 
гражданина на совершен-
нолетнего члена его семьи. 

улучшении жилищных условий (в слу-
чае уменьшения состава семьи)», 
  
сведения о доходе и имуществе каж-
дого члена семьи – при принятии на 
учет нуждающихся в улучшении жи-
лищных условий граждан, имеющих 
право на получение жилого помещения 
социального пользования в зависимо-
сти от их дохода и имущества 
 
заключение врачебно-консультацион-
ной комиссии о наличии у гражданина 
заболеваний, указанных в перечне, 
определяемом Министерством здраво-
охранения, при наличии которых при-
знаётся невозможным его совместное 
проживание с другими гражданами в 
одной комнате или однокомнатной 
квартире при принятии граждан на 
учёт нуждающихся в улучшении жи-
лищных условий по основанию, преду-
смотренному подпунктом 1.7 пункта 1 
статьи 36 Жилищного кодекса Респуб-
лики Беларусь 
 
согласие совершеннолетнего члена се-
мьи, на которого производится пере-
оформление очереди». 

1.1.7. о снятии граждан с 
учета нуждающихся в 
улучшении жилищных 
условий 

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

заявление, подписанное гражданином и 
совершеннолетними членами его се-
мьи, совместно состоящими на учете 
нуждающихся в улучшении жилищных 
условий                                                                                                                                    
паспорта или иные документы, удосто-
веряющие личность всех совершенно-
летних граждан 
 

бесплатно 15 дней со дня 
 подачи заявления 

бессрочно Ведущий юрисконсульт 
филиала ПУ «Борисовгаз» 

Злобина О.А., 
801777-95-99-10 

1.3. Выдача справки:                
1.3.1. о состоянии на учете 
нуждающихся в улучше-
нии жилищных условий 

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность 
  
  
  

бесплатно в день обращения 6 месяцев Ведущий юрисконсульт 
филиала ПУ «Борисовгаз» 

Злобина О.А., 
801777-95-99-10 



ГЛАВА 2 
ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА 

2.1. Выдача выписки (ко-
пии) из трудовой книжки 

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

 - бесплатно 5 дней со дня          
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз» 
(г. Борисов) - специалист 

по кадрам 1 кат. Крук Е.В., 
Смолевичский РГС - 

специалист по кадрам 
1-ой кат. филиала 
ПУ «Борисовгаз» 

   Бордиловская Е.М., 
каб. №304, 

тел. 80177-95-44-12, 
Березинский РГС и 

Крупский РГС – инспектор 
по кадрам филиала 

Алехнович А.В., 
т. 95-90-72, к. 308 

 
2.2. Выдача справки о ме-
сте работы, службы и за-
нимаемой должности 

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

- бесплатно 5 дней со дня        
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз» 
(г. Борисов) - специалист 

по кадрам 1 кат. Крук Е.В., 
Смолевичский РГС - 

специалист по кадрам 
1-ой кат. филиала 
ПУ «Борисовгаз» 

   Бордиловская Е.М., 
каб. №304, 

тел. 80177-95-44-12, 
Березинский РГС и 

Крупский РГС – инспектор 
по кадрам филиала 

Алехнович А.В., 
т. 95-90-72, к. 308 

2.3. Выдача справки о пе-
риоде работы, службы 

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

– бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз» 
(г. Борисов) - специалист 

по кадрам 1 кат. Крук Е.В., 
Смолевичский РГС - 

специалист по кадрам 
1-ой кат. филиала 
ПУ «Борисовгаз» 

   Бордиловская Е.М., 
каб. №304, 

тел. 80177-95-44-12, 
Березинский РГС и 

Крупский РГС – инспектор 



по кадрам филиала 
Алехнович А.В., 
т. 95-90-72, к. 308 

2.4. Выдача справки о раз-
мере заработной платы 
(денежного довольствия, 
ежемесячного денежного 
содержания) 

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

- бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз» 
(г. Борисов) и Крупский РГС 
филиала ПУ «Борисовгаз» - 

бухгалтер филиала  
Кухарева О.М., 

Березинский РГС и 
Смолевичский РГС - 

ведущий бухгалтер УБУиО 
филиала ПУ «Борисовгаз» 
Снежко Л.В., каб. №202, 

80177-95-81-13 
 

2.5. Назначение пособия по 
беременности и родам 

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность 
  
листок нетрудоспособности 
  
справка о размере заработной платы – в 
случае, если период, за который опре-
деляется среднедневной заработок для 
назначения пособия, состоит из перио-
дов работы у разных нанимателей 
 

бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в слу-

чае запроса либо 
представления до-
кументов и (или) 

сведений от 
других государ-

ственных органов, 
иных организаций и 
(или) получения до-
полнительной ин-
формации, необхо-
димой для назначе-
ния пособия, – 1 ме-

сяц 

на срок, ука-
занный в 

листке не-
трудоспо-
собности 

Филиал ПУ «Борисовгаз» 
и Крупский РГС - бухгалтер 
филиала ПУ «Борисовгаз» 

Кухарева О.М. 
Березинский РГС 

И Смолевичский РГС - 
ведущий бухгалтер УБУиО - 

филиала ПУ «Борисовгаз» 
Снежко Л.В., 

каб. №202, т. 80177-95-81-13 

2.6. Назначение пособия в 
связи с рождением          ре-
бенка 

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

заявление 
  
паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность 
  
справка о рождении ребенка (за исклю-
чением лиц, усыновивших (удочерив-
ших) ребенка в возрасте до 6 месяцев, 
назначенных опекунами ребенка в воз-
расте до 6 месяцев) - в случае, если ре-
бенок родился в Республике Беларусь и 
регистрация его рождения произведена 
органом, регистрирующим Акты 

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявления, а 
в случае запроса до-

кументов и (или) 
сведений от других 
государственных 

органов, иных орга-
низаций – 1 месяц 

единовре-
менно 

Филиал ПУ «Борисовгаз» 
зам.начальника УБУиО 

Макарова О.А., каб. №203, 
т. 80177-95-99-04 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



гражданского состояния Республики 
Беларусь 
  
свидетельство о рождении ребенка, до-
кументы и (или) сведения, подтвержда-
ющие фактическое проживание ре-
бенка в Республике Беларусь, доку-
менты и (или) сведения, подтверждаю-
щие фактическое проживание роди-
теля, усыновителя (удочерителя), опе-
куна ребенка в Республике Беларусь не 
менее 6 месяцев в общей сложности в 
пределах 12 календарных месяцев, 
предшествующих месяцу рождения ре-
бенка, зарегистрированного по месту 
жительства в Республике Беларусь 
(свидетельство о рождении ребенка - 
для лиц, работающих в дипломатиче-
ских представительствах и консуль-
ских учреждениях Республики Бела-
русь, свидетельство о рождении ре-
бенка (при наличии такого свидетель-
ства) и документы и (или) сведения, 
подтверждающие фактическое прожи-
вание ребенка в Республике Беларусь, - 
для иностранных граждан и лиц без 
гражданства, которым предоставлены 
статус беженца или убежище в Респуб-
лике Беларусь), - в случае, если ребе-
нок родился за пределами Республики 
Беларусь 
  
свидетельства о рождении, смерти де-
тей, в том числе старше 18 лет (пред-
ставляются на всех детей) (для ино-
странных граждан и лиц без граждан-
ства, которым предоставлены статус 
беженца или убежище в Республике 
Беларусь, - при наличии таких свиде-
тельств) 
  
выписка из решения суда об усыновле-
нии (удочерении) - для семей, усыно-
вивших (удочеривших) детей (пред-
ставляется на усыновленного (удоче-
ренного) ребенка (усыновленных 

 
 
 
 
 
 



(удочеренных) детей), в отношении ко-
торого (которых) заявитель обращается 
за назначением пособия в связи с рож-
дением ребенка) 
  
копия решения местного исполнитель-
ного и распорядительного органа об 
установлении опеки (попечительства) - 
для лиц, назначенных опекунами (по-
печителями) ребенка (представляется 
на всех подопечных детей) 
  
свидетельство о заключении брака – в 
случае, если заявитель состоит в браке 
  
копия решения суда о расторжении 
брака либо свидетельство о расторже-
нии брака или иной документ, подтвер-
ждающий категорию неполной семьи, - 
для неполных семей 
  
выписки (копии) из трудовых книжек 
родителей (усыновителей (удочерите-
лей), опекунов) или иные документы, 
подтверждающие их занятость, - в слу-
чае необходимости определения места 
назначения пособия 
  
документы и (или) сведения о выбытии 
ребенка из дома ребенка, приемной се-
мьи, детского дома семейного типа, 
детского интернатного учреждения, 
дома ребенка исправительной колонии 
- в случае, если ребенок находился в 
указанных учреждениях, приемной се-
мье, детском доме семейного типа 
  
документы, подтверждающие неполу-
чение аналогичного пособия на терри-
тории государства, с которым у Рес-
публики Беларусь заключены междуна-
родные договоры о сотрудничестве в 
области социальной защиты, - для 
граждан Республики Беларусь, работа-
ющих или осуществляющих иные виды 
деятельности за пределами Республики 



Беларусь, а также иностранных граж-
дан и лиц без гражданства, постоянно 
не проживающих на территории Рес-
публики Беларусь (не зарегистрирован-
ных по месту жительства в Республике 
Беларусь) 
 

2.8. Назначение пособия 
 женщинам, ставшим на 
учет в организациях здра-
воохранения до 12-недель-
ного срока беременности 

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

заявление, паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность 
  
заключение врачебно-консультацион-
ной комиссии 
  
выписки (копии) из трудовых книжек 
заявителя и супруга заявителя или 
иные документы, подтверждающие их 
занятость, – в случае необходимости 
определения места назначения пособия 
  
копия решения суда о расторжении 
брака либо свидетельство о расторже-
нии брака или иной документ, подтвер-
ждающий категорию неполной семьи, – 
для неполных семей 
  
свидетельство о заключении брака – в 
случае, если заявитель состоит в браке 
 

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявления, а 
в случае запроса до-

кументов и (или) 
сведений от других 
государственных 

органов, иных орга-
низаций - 1 месяц 

единовре-
менно 

Филиал ПУ «Борисовгаз» 
зам.начальника УБУиО 

Макарова О.А., каб. №203, 
т. 80177-95-99-04 

 
 
 

2.9. Назначение пособия по 
уходу за ребенком в воз-
расте до 3 лет 

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

заявление 
  
паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность 
  
свидетельства о рождении детей (при 
воспитании в семье двоих и более несо-
вершеннолетних детей - не менее двух 
свидетельств о рождении) (для ино-
странных граждан и лиц без граждан-
ства, которым предоставлены статус 
беженца или убежище в Республике 
Беларусь, - при наличии таких свиде-
тельств) 
  
документы и (или) сведения, подтвер-
ждающие фактическое проживание ре-
бенка в Республике Беларусь (за 

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявления, а 
в случае запроса до-

кументов и (или) 
сведений от других 
государственных 

органов, иных орга-
низаций – 1 месяц 

по день 
достижения 

ребенком 
возраста 3 

лет 

Филиал ПУ «Борисовгаз» 
зам.начальника УБУиО 

Макарова О.А., каб. №203, 
т. 80177-95-99-04 

 



исключением лиц, работающих в ди-
пломатических представительствах и 
консульских учреждениях Республики 
Беларусь), - в случае, если ребенок ро-
дился за пределами Республики Бела-
русь и (или) регистрация его рождения 
произведена компетентными органами 
иностранного государства 
  
выписка из решения суда об усыновле-
нии (удочерении) - для семей, усыно-
вивших (удочеривших) детей (пред-
ставляется по желанию заявителя) 
  
копия решения местного исполнитель-
ного и распорядительного органа об 
установлении опеки (попечительства) - 
для лиц, назначенных опекунами (по-
печителями) ребенка 
  
удостоверение инвалида либо заключе-
ние медико-реабилитационной экс-
пертной комиссии - для ребенка-инва-
лида в возрасте до 3 лет 
 
 удостоверение пострадавшего от ката-
строфы на Чернобыльской АЭС, дру-
гих радиационных аварий - для граж-
дан, постоянно (преимущественно) 
проживающих на территории, подверг-
шейся радиоактивному загрязнению, в 
зоне последующего отселения или в 
зоне с правом на отселение 
  
свидетельство о заключении брака - в 
случае, если заявитель состоит в браке 
  
копия решения суда о расторжении 
брака либо свидетельство о расторже-
нии брака или иной документ, подтвер-
ждающий категорию неполной семьи, - 
для неполных семей 
  
справка о периоде, за который выпла-
чено пособие по беременности и родам 
  



справка о нахождении в отпуске по 
уходу за ребенком до достижения им 
возраста 3 лет или выписка (копия) из 
приказа о предоставлении отпуска по 
уходу за ребенком до достижения им 
возраста 3 лет (отпуска по уходу за 
детьми) - для лиц, находящихся в та-
ком отпуске 
  
выписки (копии) из трудовых книжек 
родителей (усыновителей (удочерите-
лей), опекунов) или иные документы, 
подтверждающие их занятость, - в слу-
чае необходимости определения места 
назначения пособия 
  
справка о том, что гражданин является 
обучающимся 
  
справка о выходе на работу, службу до 
истечения отпуска по уходу за ребен-
ком в возрасте до 3 лет и прекращении 
выплаты пособия матери (мачехе) в 
полной семье, родителю в неполной се-
мье, усыновителю (удочерителю) ре-
бенка - при оформлении отпуска по 
уходу за ребенком до достижения им 
возраста 3 лет (отпуска по уходу за 
детьми) или приостановлении предпри-
нимательской, нотариальной, адвокат-
ской, ремесленной деятельности, дея-
тельности по оказанию услуг в сфере 
Агро экотуризма в связи с уходом за 
ребенком в возрасте до 3 лет другим 
членом семьи или родственником ре-
бенка 
  
справка о размере пособия на детей и 
периоде его выплаты (справка о непо-
лучении пособия на детей) - в случае 
изменения места выплаты пособия 
  
документы и (или) сведения о выбытии 
ребенка из дома ребенка, приемной се-
мьи, детского дома семейного типа, 
детского интернатного учреждения, 



дома ребенка исправительной колонии 
в случае, если ребенок находился в ука-
занных учреждениях, приемной семье, 
детском доме семейного типа 
  
документы, подтверждающие неполу-
чение аналогичного пособия на терри-
тории государства, с которым у Рес-
публики Беларусь заключены междуна-
родные договоры о сотрудничестве в 
области социальной защиты, для граж-
дан Республики Беларусь, работающих 
или осуществляющих иные виды дея-
тельности за пределами Республики Бе-
ларусь, а также иностранных граждан и 
лиц без гражданства, постоянно не про-
живающих на территории Республики 
Беларусь (не зарегистрированных по 
месту жительства в Республике Бела-
русь) 
 

2.9-1. Назначение пособия 
семьям на детей в возрасте 
от 3 до 18 лет в период вос-
питания ребенка в воз-
расте до 3 лет 

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

заявление 
 
паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность 
 
два свидетельства о рождении: одно на 
ребенка в возрасте до 3 лет и одно на 
ребенка в возрасте от 3 до 18 лет (для 
иностранных граждан и лиц без граж-
данства, которым предоставлены ста-
тус беженца или убежище в Респуб-
лике Беларусь, при наличии таких сви-
детельств) 
 
два свидетельства о рождении: одно на 
ребенка в возрасте до 3 лет и одно на 
ребенка в возрасте от 3 до 18 лет (для 
иностранных граждан и лиц без граж-
данства, которым предоставлены ста-
тус беженца или убежище в Респуб-
лике Беларусь, при наличии таких сви-
детельств) 
 
справка о том, что гражданин является 
обучающимся, представляется на 

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявления, а 
в случае запроса до-

кументов и (или) 
сведений от других 
государственных 

органов, иных орга-
низаций – 1 месяц 

на срок до 
даты 

наступления 
обстоятель-
ств, влеку-

щих прекра-
щение вы-

платы посо-
бия» 

Филиал ПУ «Борисовгаз» 
зам.начальника УБУиО 

Макарова О.А., каб. №203, 
т. 80177-95-99-04 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



одного ребенка в возрасте от 3 до 18 
лет, обучающегося в учреждении обра-
зования (в том числе дошкольного) 
 
выписка из решения суда об усыновле-
нии (удочерении) для семей, усыновив-
ших (удочеривших) детей (представля-
ется по желанию заявителя) 
 
копия решения местного исполнитель-
ного и распорядительного органа об 
установлении опеки (попечительства) 
для лиц, назначенных опекунами (по-
печителями) ребенка 
 
свидетельство о заключении брака в 
случае, если заявитель состоит в браке 
 
копия решения суда о расторжении 
брака либо свидетельство о расторже-
нии брака или иной документ, подтвер-
ждающий категорию неполной семьи, 
для неполных семей 
 
выписки (копии) из трудовых книжек 
родителей (усыновителей (удочерите-
лей), опекунов (попечителей) или иные 
документы, подтверждающие их заня-
тость, в случае необходимости опреде-
ления места назначения пособия 
 
справка о размере пособия на детей и 
периоде его выплаты (справка о непо-
лучении пособия на детей)  в случае из-
менения места выплаты пособия или 
назначения пособия по уходу за ребен-
ком в возрасте до 3 лет другому род-
ственнику или члену семьи ребенка 
(детей), находящимся в отпуске по 
уходу за ребенком до достижения им 
возраста 3 лет (отпуске по уходу за 
детьми) или приостановившим пред-
принимательскую, нотариальную, ад-
вокатскую, ремесленную деятельность, 
деятельность по оказанию услуг в 
сфере агро-экотуризма в связи с 



уходом за ребенком в возрасте до 3 лет 
и не являющимся ребенку (детям) ма-
терью (мачехой) или отцом (отчимом) 
в полной семье, родителем в неполной 
семье, усыновителем (удочерителем) 
 
документы и (или) сведения о выбытии 
ребенка из учреждения образования с 
круглосуточным режимом пребывания, 
учреждения социального обслужива-
ния, осуществляющего стационарное 
социальное обслуживание, детского 
интернатного учреждения, дома ре-
бенка, приемной семьи, детского дома 
семейного типа, учреждения образова-
ния, в котором ребенку предоставля-
лось государственное обеспечение, 
дома ребенка исправительной колонии, 
учреждения уголовно-исполнительной 
системы либо об освобождении его из-
под стражи - в случае, если ребенок 
находился в указанных учреждениях, 
приемной семье, детском доме семей-
ного типа, под стражей 
 

2.12. Назначение 
пособия на детей старше 3 
лет из отдельных катего-
рий семей 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

заявление 
  
паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность 
  
свидетельства о рождении несовершен-
нолетних детей (представляются на 
всех детей) (для иностранных граждан 
и лиц без гражданства, которым предо-
ставлены статус беженца или убежище 
в Республике Беларусь, - при наличии 
таких свидетельств) 
  
выписка из решения суда об усыновле-
нии (удочерении) - для семей, усыно-
вивших (удочеривших) детей (пред-
ставляется по желанию заявителя) 
  
копия решения местного исполнитель-
ного и распорядительного органа об 
установлении опеки (попечительства) - 

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявления, а 
в случае запроса до-

кументов и (или) 
сведений от других 
государственных 

органов, иных орга-
низаций – 1 месяц 

по 30 июня 
или по 31 

декабря ка-
лендарного 
года, в кото-
ром назна-
чено посо-

бие, либо по 
день дости-
жения ре-

бенком 16-, 
18-летнего 
возраста 

Филиал ПУ «Борисовгаз» 
зам.начальника УБУиО 

Макарова О.А., каб. №203, 
т. 80177-95-99-04 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

для лиц, назначенных опекунами (по-
печителями) ребенка 
  
удостоверение инвалида либо заключе-
ние медико-реабилитационной экс-
пертной комиссии об установлении ин-
валидности - для ребенка-инвалида в 
возрасте до 18 лет 
  
удостоверение инвалида - для матери 
(мачехи), отца (отчима), усыновителя 
(удочерителя), опекуна (попечителя), 
являющихся инвалидами 
  
справка о призыве на срочную военную 
службу – для семей военнослужащих, 
проходящих срочную военную службу 
  
справка о направлении на альтернатив-
ную службу - для семей граждан, про-
ходящих альтернативную службу 
  
свидетельство о заключении брака - в 
случае, если заявитель состоит в браке 
  
копия решения суда о расторжении 
брака либо свидетельство о расторже-
нии брака или иной документ, подтвер-
ждающий категорию неполной семьи, - 
для неполных семей 
  
справка о том, что гражданин является 
обучающимся (представляется на всех 
детей, на детей старше 14 лет представ-
ляется на дату определения права на 
пособие и на начало учебного года) 
  
выписки (копии) из трудовых книжек 
родителей (усыновителей (удочерите-
лей), опекунов (попечителей) или иные 
документы, подтверждающие их заня-
тость 
  
сведения о полученных доходах за 6 
месяцев в общей сложности в кален-
дарном году, предшествующем году 

 
 
 
 
 
 
 



обращения, - для трудоспособного отца 
(отчима) в полной семье, родителя в 
неполной семье, усыновителя (удоче-
рителя), опекуна (попечителя) 
  
справка о размере пособия на детей и 
периоде его выплаты (справка о непо-
лучении пособия на детей) - в случае 
изменения места выплаты пособия 
  
документы и (или) сведения о выбытии 
ребенка из учреждения образования с 
круглосуточным режимом пребывания, 
учреждения социального обслужива-
ния, осуществляющего стационарное 
социальное обслуживание, детского 
интернатного учреждения, дома ре-
бенка, приемной семьи, детского дома 
семейного типа, учреждения образова-
ния, в котором ребенку предоставля-
лось государственное обеспечение, 
дома ребенка исправительной колонии, 
учреждения уголовно-исполнительной 
системы либо об освобождении его из-
под стражи - в случае, если ребенок 
находился в указанных учреждениях, 
приемной семье, детском доме семей-
ного типа, под стражей 
 

2.13. Назначение пособия 
по временной нетрудоспо-
собности по уходу за боль-
ным ребенком в возрасте 
до 14 лет (ребенком-инва-
лидом в возрасте до 18 лет) 

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в слу-
чае запроса доку-

ментов и (или) све-
дений от других 
государственных 

органов, иных орга-
низаций и (или) по-
лучения дополни-
тельной информа-
ции, необходимой 
для назначения по-

собия, – 1 месяц 
 

на срок, ука-
занный в 

листке не-
трудоспо-
собности 

Филиал ПУ «Борисовгаз» 
и Крупский РГС - бухгалтер 
 филиала ПУ «Борисовгаз» 

Кухарева О.М. 
Березинский РГС и 

Смолевичсий РГС - ведущий 
бухгалтер УБУиО филиала 

ПУ «Борисовгаз» 
Снежко Л.В., 

каб. №202, т. 80177-95-81-13 

2.14. Назначение пособия 
по временной нетрудоспо-
собности по уходу за 

Организация по 
месту работы 

- филиал 

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в слу-

чае запроса 

на срок, ука-
занный в 
листке 

Филиал ПУ «Борисовгаз» 
и Крупский РГС - бухгалтер                
филиала ПУ «Борисовгаз» 



ребенком в возрасте до 3 
лет и ребенком-инвалидом 
в возрасте до 18 лет в слу-
чае болезни матери либо 
другого лица, фактически 
осуществляющего уход за 
ребенком 

ПУ «Борисовгаз» документов и (или) 
сведений от других 
государственных 

органов, иных орга-
низаций и (или) по-
лучения дополни-
тельной информа-
ции, необходимой 
для назначения по-

собия, – 1 месяц 
 

нетрудоспо-
собности 

Кухарева О.М. 
Березинский РГС и 

Смолевичский РГС - 
бухгалтер 1 кат. филиала 

ПУ «Борисовгаз» 
Снежко Л.В., 

каб. №202, т. 80177-95-81-13 

2.16. Назначение пособия 
по временной нетрудоспо-
собности по уходу за ребен-
ком-инвалидом в возрасте 
до 18 лет в случае его сана-
торно-курортного лечения, 
медицинской реабилита-
ции 

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в слу-
чае запроса доку-

ментов и (или) све-
дений от других 
государственных 

органов, иных орга-
низаций и (или) по-
лучения дополни-
тельной информа-
ции, необходимой 
для назначения по-

собия, – 1 месяц 
 

на срок, ука-
занный в 

листке не-
трудоспо-
собности 

Филиал ПУ «Борисовгаз» 
и Крупский РГС - бухгалтер 
филиала ПУ «Борисовгаз» 

Кухарева О.М. 
Березинский РГС 

и Смолевичский РГС -  
ведущий бухгалтер УБУиО 
филиала ПУ «Борисовгаз» 

Снежко Л.В., 
каб. №202, т. 80177-95-81-13 

2.18. Выдача справки о 
размере пособия на детей и 
периоде его выплаты 

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность 

бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз» 
и Крупский РГС - бухгалтер              
филиала ПУ «Борисовгаз» 

Кухарева О.М. 
Березинский РГС 

и Смолевичский РГС -  
ведущий бухгалтер УБУиО 
филиала ПУ «Борисовгаз» 

Снежко Л.В., 
каб. №202, т. 80177-95-81-13 

 
2.18-1. Выдача справки о 
неполучении пособия на 
детей 

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность 

бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз» 
и Крупский РГС - бухгалтер               
филиала ПУ «Борисовгаз» 

Кухарева О.М. 
Березинский РГС 

и Смолевичский РГС -  
ведущий бухгалтер УБУиО 
филиала ПУ «Борисовгаз» 

Снежко Л.В., 
каб. №202, т. 80177-95-81-13 



2.19. Выдача справки о 
выходе на работу, службу 
до истечения отпуска по 
уходу за ребенком в воз-
расте до 3 лет и прекраще-
нии выплаты пособия 

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

- бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз» 
(г. Борисов) - специалист                 

1 кат. по кадрам Крук Е.В. 
Крупский РГС и Березинский 

РГС - ведущий специалист 
по кадрам Соколовская Е.А., 

Смолевичский РГС -  
специалист по кадрам  

1-ой кат. филиала 
ПУ «Борисовгаз» 

Бордиловская Е.М., 
каб. №304, 80177-95-44-12 

 
2.20. Выдача справки об 
удержании алиментов и их 
размере 

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность 

бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз»              
(г. Борисов) и Крупский РГС -

бухгалтер филиала 
ПУ «Борисовгаз» 

Кухарева О.М. 
Березинский РГС 

и Смолевичский РГС -  
ведущий бухгалтер УБУиО 
филиала ПУ «Борисовгаз» 

Снежко Л.В., 
каб. №202, т. 80177-95-81-13 

 
2.24. Выдача справки о не-
обеспеченности ребенка в 
текущем году путевкой за 
счет средств государствен-
ного социального страхо-
вания в лагерь с круглосу-
точным пребыванием 

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

- бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз» - 
ведущий бухгалтер УБУиО 
филиала ПУ «Борисовгаз» 
Снежко Л.В., каб. №202, 

т. 80177-95-81-13 

2.25. Выдача справки о 
нахождении в отпуске по 
уходу за ребенком до до-
стижения им возраста 3 
лет 

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

- бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз» 
(г. Борисов) - специалист по 

кадрам 1 кат. Крук Е.В., 
Смолевичский РГС - 

специалист по кадрам 
1-ой кат. филиала 

Бордиловская Е.М., 
каб. №304, 80177-95-44-12, 

Березинский РГС и Крупский 
РГС - инспектор по кадрам 
филиала Алехнович А.В., 

т. 95-90-72, к. 308 



2.29. Выдача справки о пе-
риоде, за который выпла-
чено пособие по беремен-
ности и родам 

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность 

бесплатно 3 дня со дня 
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз»             
(г. Борисов) и Крупский РГС -

бухгалтер филиала 
ПУ «Борисовгаз» 

Кухарева О.М., Березинский РГС 
и Смолевичский РГС - ведущий 

бухгалтер УБУиО 
филиала ПУ «Борисовгаз», 

Снежко Л.В., 
каб. №202, т. 80177-95-81-13 

 
2.35. Выплата пособия на 
погребение 

Организация по 
месту работы 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

заявление лица, взявшего на себя орга-
низацию погребения умершего 
  
 (погибшего) 
  
паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность заявителя 
  
справка о смерти в случае, если смерть 
зарегистрирована в Республике Бела-
русь 
  
свидетельство о смерти в случае, если 
смерть зарегистрирована за пределами 
Республики Беларусь 
 
свидетельство о рождении (при его 
наличии) – в случае смерти ребенка 
(детей) 
  
справка о том, что умерший в возрасте 
от 18 до 23 лет на день смерти являлся 
обучающимся, – в случае смерти лица в 
возрасте от 18 до 23 лет 
  
трудовая книжка и (или) другие доку-
менты о стаже работы умершего (при 
их наличии) - в случае смерти лица, на 
которое по данным индивидуального 
(персонифицирующего) учета государ-
ственное социальное страхование рас-
пространялось менее 10 лет 
 

бесплатно 1 рабочий день со 
дня подачи заявле-
ния, а в случае за-

проса документов и 
(или) сведений от 
других государ-

ственных органов, 
иных организаций – 

1 месяц 

единовре-
менно 

Филиал ПУ «Борисовгаз»  
(г. Борисов) и Крупский РГС - 

бухгалтер филиала 
ПУ «Борисовгаз»  

Кухарева О.М., Березинский РГС 
и Смолевичский РГС - ведущий 

бухгалтер УБУиО филиала 
ПУ «Борисовгаз», 

Снежко Л.В., 
каб. №202, т. 80177-95-81-13 

 
 
 
 
 
 
 
 

2.44. Выдача справки о не 
выделении путевки на 

Организация по 
месту работы 

паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность 

бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз» - 
ведущий бухгалтер УБУиО 



детей на санаторно-ку-
рортное лечение и оздо-
ровление в текущем году 

- филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

филиалаПУ «Борисовгаз» 
Снежко Л.В., каб. №202, 

т. 80177-95-81-13 
ГЛАВА 10 

ГАЗО-, ЭЛЕКТРО-, ТЕПЛО- И ВОДОСНАБЖЕНИЕ. СВЯЗЬ 
10.3 Оказание услуг по га-
зификации одноквартир-
ного, блокированного жи-
лого дома и нежилых ка-
питальных построек пя-
того класса сложности на 
придомовой территории с 
оказанием гражданину 
комплексной услуги газо-
снабжающей организацией 

газоснабжающая 
организация                                                                                                   

заявление   
документ, подтверждающий право соб-
ственности на подлежащие газифика-
ции одноквартирный жилой дом, квар-
тиру в блокированном жилом доме, не-
жилую капитальную постройку пятого 
класса сложности на придомовой терри-
тории, или документ, удостоверяющий 
право на земельный участок, предостав-
ленный для строительства и обслужива-
ния одноквартирного, блокированного 
жилого дома, квартиры в блокирован-
ном жилом доме 

 
 

 

в соответ-
ствии с 

проектной 
документа-
цией, в том 
числе смет-
ной доку-
ментацией 
(сметой) 

1 месяц со дня по-
дачи заявления - 

при готовности жи-
лого дома к приему 
природного газа и 
наличии газопро-

вода-ввода, при от-
сутствии газопро-

вода-ввода - в соот-
ветствие с норма-

тивными сроками в 
зависимости от про-

тяженности газо-
провода и условий 

работ  

2 года - для 
технических 
условий на 
газифика-
цию, бес-

срочно - ре-
шение о ча-

стичном 
возмещении 

средств 
гражданам 

Филиал ПУ «Борисовгаз»- 
начальник службы заказчика 

филиала ПУ «Борисовгаз» 
Мельникова А.А., 

каб. №205А, 
инженер по техническому 
надзору службы заказчика 
филиала ПУ «Борисовгаз»  

Гиро А.В., каб. 101,  
инженер по техническому 

надзору 1 кат. 
службы заказчика 

филиала ПУ «Борисовгаз» 
Бароха Ю.В. каб. 105 

т. 80177-75-49-05 

10.4 Оказание услуг по га-
зификации одноквартир-
ного, блокированного жи-
лого дома и нежилых ка-
питальных построек пя-
того класса сложности на 
придомовой территории 
жилого дома с использова-
нием услуг организаций, 
не входящих в состав госу-
дарственного производ-
ственного объединения по 
топливу и газификации 
«Белтопгаз» 
10.4.1 выдача технических 
условий на присоединение 
к газовым сетям (за ис-
ключением случаев, когда 
такие технические условия 
выданы в рамках админи-
стративных процедур, 
предусмотренных в под-
пунктах 9.3.1 и 9.3.2 
пункта 9.3настоящего пе-
речня, либо реализуется 

Газоснабжающая 
организация 

- филиал                 
ПУ «Борисовгаз» и 
структурные под-

разделения: 
- Березинский РГС, 

- Крупский РГС, 
- Смолевичский 

РГС 

заявление  
документ, подтверждающий право соб-
ственности на подлежащие газифика-
ции одноквартирный жилой дом, квар-
тиру в блокированном жилом доме, не-
жилую капитальную постройку пятого 
класса сложности на придомовой терри-
тории, или документ, удостоверяющий 
право на земельный участок, предостав-
ленный для строительства и обслужива-
ния одноквартирного, блокированного 
жилого дома, квартиры в блокирован-
ном жилом доме 

бесплатно 10 дней со дня по-
дачи заявления или 
со дня предоставле-
ния решения испол-
нительного коми-
тета о частичном 

возмещении средств 
гражданам при 

необходимости та-
кого возмещения 

2 года Филиал ПУ «Борисовгаз» 
(г. Борисов) 

Инженер ПТО 
филиала ПУ «Борисовгаз» - 

Зинькевич А.Д., 
каб. №204, т. 80177-95-12-20 

в Березинском РГС – 
мастер СЭСГ  

Березинского РГС 
Ладутько А.Н., каб. №14, 

т. 801715-65-118 
Крупский РГС - 

главный инженер 
Крупского РГС 
Короткий С.В., 

т. 801796-26-898 
Смолевичский РГС -  

инженер ПТБ 
Смолевичского РГС 

Жуковская Г.П., 
каб. №40, т. 801775-9-00-26 

 



административная проце-
дура, предусмотренная в 
пункте 10.3 настоящего пе-
речня)  
 
10.4.2. приемка выполнен-
ных работ с оформлением 
акта сдачи системы газо-
снабжения в эксплуата-
цию 

Газоснабжающая 
организация* 

- филиал                 
ПУ «Борисовгаз» и 
структурные под-

разделения: 
- Березинский РГС, 

- Крупский РГС, 
- Смолевичский 

РГС 

исполнительно-техническая докумен-
тация 

бесплатно 10 дней со дня 
обращения 

- Филиал ПУ «Борисовгаз» 
(г. Борисов) - инженер по 

техническому надзору службы 
заказчика филиала 
ПУ «Борисовгаз»  

Гиро А.В., каб. 101, 
т. 80177-75-49-05 
Березинский РГС: 
главный инженер 
Березинского РГС 

Авсянский А.А.    
 Крупский РГС - главный 
инженер Крупского РГС 

Короткий С.В., т. 801796-26-898 
Смолевичский РГС:  

инженер по технадзору ПТБ 
Смолевичского РГС 

Петрашко Д.В., каб. №40, 
801775-9-00-26 

10.4.3. заключение дого-
вора на газоснабжение, 
техническое обслуживание 
газового оборудования и 
внутридомовых систем га-
зоснабжения 

Газоснабжающая 
организация* 

- филиал                 
ПУ «Борисовгаз» и 
структурные под-

разделения: 
- Березинский РГС, 

- Крупский РГС, 
- Смолевичский 

РГС 

- бесплатно 3 дня со дня 
приемки выполнен-
ных работ с оформ-
лением акта сдачи 
системы газоснаб-
жения в эксплуата-

цию 

- Филиал ПУ «Борисовгаз» 
зам. начальника службы учета 

газа-начальник ЦОН 
филиала ПУ «Борисовгаз» 

Асанова С.А., 
каб. №206, т. 8017775-49-06 

Березинский РГС - мастер СЭСГ 
Березинского РГС 

Инякин И.Н., каб. №17, 
т. 801715-65-107 

Крупский РГС - мастер 
Крупского РГС Королёв Н.Н., 

т. 801796-26-942 
Смолевичский РГС -  

начальник СУГ 
Смолевичского РГС 

Староверова О.С., каб. №21, 
т. 801775-9-00-23 

 



ГЛАВА 18  
ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ, СБОРЫ (ПОШЛИНЫ) 

18.7. Выдача справки о 
наличии (отсутствии) ис-
полнительных листов и 
(или) иных требований о 
взыскании с заявителя за-
долженности по налогам, 
другим неисполненным 
обязательствам перед         
Республикой Беларусь, пе-
ред её административно-
территориальными едини-
цами, юридическими и фи-
зическими лицами для ре-
шения вопроса о выходе из 
гражданства Республики 
Беларусь 

Организация по 
месту работы 

- филиал
ПУ «Борисовгаз» 

Заявление 

паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность, либо их копии 

бесплатно 5 рабочих дней со 
дня подачи заявле-
ния, а при необхо-

димости проведения 
специальной (в том 
числе налоговой) 
проверки, запроса 

документов и (или) 
сведений от других 
государственных 

органов, иных 
организаций -            

1 месяц 

6 месяцев Филиал ПУ «Борисовгаз», 
Крупский РГС - бухгалтер 

2 кат. филиала 
Голосовская Г.А., 
Березинский РГС 

И Смолевичский РГС - ведущий 
бухгалтер УБУиО 

филиала ПУ «Борисовгаз» 
Снежко Л.В., каб. №202, 

т. 80177-95-81-13 
Филиал ПУ «Борисовгаз» 

и Крупский РГС - бухгалтер 
 филиала ПУ «Борисовгаз» 

Кухарева О.М.., Березинский 
РГС и Смолевичский РГС - 
ведущий бухгалтер УБУиО 
филиала ПУ «Борисовгаз» 
Снежко Л.В., каб. №202, 

т. 80177-95-81-13 

18.13. Выдача справки о 
доходах, исчисленных и 
удержанных суммах подо-
ходного налога с физиче-
ских лиц 

Организация по 
месту работы 

- филиал
ПУ «Борисовгаз» 

паспорт или иной документ, удостове-
ряющий личность 

бесплатно 3 дня бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз» 
и Крупский РГС - бухгалтер 
филиала ПУ «Борисовгаз» 

Кухарева О.М., Березинский 
РГС и Смолевичский РГС -  
ведущий бухгалтер УБУиО 
филиала ПУ «Борисовгаз» 
Снежко Л.В., каб. №202, 

т. 80177-95-81-13 


