
 УТВЕРЖДЕНО 
Указ Президента 

Республики Беларусь 
26.04.2010 №200 

ПЕРЕЧЕНЬ 
административных процедур, осуществляемых филиалом ПУ «Борисовгаз» УП «МИНСКОБЛГАЗ» 

по заявлениям граждан 

Наименование админи-
стративной процедуры 

Государствен-
ный орган, иная 

организация, 
а также межве-

домственная 
и другая комис-
сии, к компетен-
ции которых от-

носится осу-
ществление ад-
министратив-

ной процедуры 
(уполномочен-

ный орган) 

Документы и (или) сведения, 
представляемые гражданином 

для осуществления администра-
тивной процедуры* 

Размер 
платы, 
взимае-
мой при 

осуществ-
лении ад-

мини-
стратив-
ной про-

цедуры** 

Максимальный 
срок осуществле-
ния администра-

тивной проце-
дуры 

Срок дей-
ствия 

справки, 
другого 

документа 
(решения), 
выдавае-
мых (при-

нимае-
мого) при 
осуществ-
лении ад-
министра-

тивной 
процедуры 

Ответственное лицо 
(ФИО, должность, 

контактный телефон) 

1 2 3 4 5 6 7 
ГЛАВА 1 

ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ 
1.11. Оформление (реги-
страция при первичном 
обращении) льгот граж-
данам по плате за жи-
лищно-коммунальные 
услуги и плате за поль-
зование жилым помеще-
нием 

Газоснабжающая 
организация - 

филиал                 
ПУ «Борисовгаз» 

и структурные 
подразделения: 
- Березинский 

РГС, 
- Крупский РГС, 
- Смолевичский 

РГС 

Заявление паспорт или иной доку-
мент, удостоверяющий личность 
документ, подтверждающий право 
на льготы 

бесплатно 3 рабочих дня со 
дня подачи заяв-
ления, а в случае 
запроса докумен-
тов и (или) сведе-
ний от других гос-

органов, иных 
организаций -              

1месяц 

на срок 
действия 

документа, 
подтвер-

ждающего 
право на 
льготы 

Заместитель начальника СУГ-
начальник ЦОН филиала  
Асанова С.А., т. 95-99-06,         

к. 206,  мастер Березинского 
РГС И.Н.Инякин, т. 801715-
65-107, к.17, мастер Круп-
ского РГС Королёв Н.Н.,                       

т. 801796-26-942, начальник 
СУГ Смолевичского РГС                        

О.С.Староверова, к.21,                      
т. 8-01775-9-00-23 

 
1.12. Списание пени 
гражданам, имеющим 
просроченную задол-
женность по плате за 
жилищно-

Газоснабжающая 
организация - 

филиал                 
ПУ «Борисовгаз» 

Заявление        бесплатно 45 дней со дня 
подачи заявления 

- Мастер СУГ филиала                        
Т.В. Козловская, т. 95-96-49, 
к.102а., мастер Березинского 

РГС И.Н.Инякин                        
т. 801715-65-107, к.17, 



коммунальные услуги и 
плате за пользование 
жилым помещением 

и структурные 
подразделения: 
- Березинский 

РГС, 
- Крупский РГС, 
- Смолевичский 

РГС 

мастер Крупского РГС               
Королёв Н.Н., т. 801796-26-

942, начальник СУГ 
Смолевичского РГС             

О.С. Староверова, к.21,                     
т. 8-01775-9-00-23 

 
1.3.8. О расчётах (задол-
женности) по плате за 
жилищно-коммуналь-
ные услуги и плате за 
пользование жилым по-
мещением 

Газоснабжающая 
организация - 

филиал                 
ПУ «Борисовгаз» 

и структурные 
подразделения: 
- Березинский 

РГС, 
- Крупский РГС, 
- Смолевичский 

РГС 

Паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность   
                                                
Заявление, паспорта или иные доку-
менты, удостоверяющие личность 
всех совершеннолетних граждан, 
свидетельства о рождении несовер-
шеннолетних детей, принимаемых 
на учет нуждающихся в улучшении 
жилищных условий и (или) состо-
явших на таком учете, при приня-
тии на учёт (восстановлении на 
учёте) граждан, нуждающихся в 
улучшении жилищных условий, 
внесении изменений в состав семьи 
(в случае увеличения состава се-
мьи), с которым гражданин состоит 
на учёте нуждающихся в улучше-
нии жилищных условий, включе-
нии в отдельные списки учёта нуж-
дающихся в улучшении жилищных 
условий, разделении (объединении) 
очереди, переоформлении очереди 
с гражданина на совершеннолет-
него члена его семьи. 
 

бесплатно 3 рабочих дня со 
дня подачи 
заявления 

бессрочно зам. начальника СУГ-            
начальник ЦОН филиала  
Асанова С.А., т. 95-99-06,  

к. 206, мастер 
Березинского РГС 

И.Н.Инякин, т. 801715-65-107, 
к. 17, мастер Крупского РГС 
Королёв Н.Н., т. 801796-26-

942, начальник СУГ                
Смолевичского РГС 

Староверова О.С., к.21,                      
т. 8-01775-9-00-23 

1.1.5. о постановке 
на учет (восстановлении 
на учете) граждан, нуж-
дающихся в улучшении 
жилищных условий, о 
внесении изменений в 
состав семьи, с которым 
гражданин состоит на 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

документы, подтверждающие право 
на внеочередное или первоочеред-
ное предоставление жилого поме-
щения, - в случае наличия такого 
права. 
 
паспорта или иные документы, удо-
стоверяющие личность всех 

бесплатно 1 месяц со дня 
подачи заявления 

бессрочно Ведущий юрисконсульт 
филиала ПУ «Борисовгаз» 

Злобина О.А., 
80177-95-81-13 



учёте нуждающихся в 
улучшении жилищных 
условий, о включении в 
отдельные списки учёта 
нуждающихся в улучше-
нии жилищных усло-
вий, о разделении (объ-
единении) очереди, о пе-
реоформлении очереди с 
гражданина на совер-
шеннолетнего члена его 
семьи. 

совершеннолетних граждан, остаю-
щихся состоять на учёте нуждаю-
щихся в улучшении жилищных 
условий после уменьшения состава 
семьи, - при внесении изменений в 
состав семьи, с которым гражданин 
состоит на учёте нуждающихся в 
улучшении жилищных условий (в 
случае уменьшения состава се-
мьи)», 
  
сведения о доходе и имуществе 
каждого члена семьи – при приня-
тии на учет нуждающихся в улуч-
шении жилищных условий граж-
дан, имеющих право на получение 
жилого помещения социального 
пользования в зависимости от их 
дохода и имущества 
 
заключение врачебно-консультаци-
онной комиссии о наличии у граж-
данина заболеваний, указанных в 
перечне, определяемом Министер-
ством здравоохранения, при нали-
чии которых признаётся невозмож-
ным его совместное проживание с 
другими гражданами в одной ком-
нате или однокомнатной квартире 
при принятии граждан на учёт нуж-
дающихся в улучшении жилищных 
условий по основанию, предусмот-
ренному подпунктом 1.7 пункта 1 
статьи 36 Жилищного кодекса Рес-
публики Беларусь 
 
согласие совершеннолетнего члена 
семьи, на которого производится 
переоформление очереди». 



1.1.7. о снятии граждан с 
учета нуждающихся в 
улучшении жилищных 
условий 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

заявление, подписанное граждани-
ном и совершеннолетними членами 
его семьи, совместно состоящими 
на учете нуждающихся в улучше-
нии жилищных условий                                                                                                                                    
паспорта или иные документы, удо-
стоверяющие личность всех совер-
шеннолетних граждан 
 

бесплатно 15 дней со дня 
 подачи заявления 

бессрочно Ведущий юрисконсульт 
филиала ПУ «Борисовгаз»   

Злобина О.А., 
801777-95-81-13 

1.3. Выдача справки:                
1.3.1. о состоянии на 
учете нуждающихся в 
улучшении жилищных 
условий 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 
  
  
  

бесплатно в день обращения 6 месяцев Ведущий юрисконсульт 
филиала ПУ «Борисовгаз»   

Злобина О.А., 
801777-95-81-13 

ГЛАВА 2 
ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА 

2.1. Выдача выписки 
(копии) из трудовой 
книжки 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

 - бесплатно 5 дней со дня          
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз» 
(г. Борисов) - специалист по 
кадрам 2 кат. Будько В.В., 

Смолевичский РГС - 
специалист по кадрам  

1-ой кат. филиала                          
ПУ «Борисовгаз»                         

Бордиловская Е.М., каб. 
№304, тел. 80177-95-44-12, 

Березинский РГС и Крупский 
РГС - ведущий специалист по 

кадрам филиала                       
Е.А.Соколовская, 
т. 95-90-72, к. 308 

 
2.2. Выдача справки о 
месте работы, службы и 
занимаемой должности 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

- бесплатно 5 дней со дня        
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз» 
(г. Борисов) - специалист по 
кадрам 2 кат. Будько В.В., 

Смолевичский РГС - 
специалист по кадрам 

1-ой кат. филиала                          
ПУ «Борисовгаз»                         

Бордиловская Е.М., каб. 
№304, тел. 80177-95-44-12, 



Березинский РГС и Крупский 
РГС - ведущий специалист по 

кадрам филиала                       
Е.А.Соколовская, 
т. 95-90-72, к. 308 

 
2.3. Выдача справки о 
периоде работы, службы 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

– бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз»             
(г. Борисов) - специалист по 
кадрам 2 кат. Будько В.В., 

Смолевичский РГС - 
специалист по кадрам 

1-ой кат. филиала                          
ПУ «Борисовгаз»                         

Бордиловская Е.М., каб. 
№304, тел. 80177-95-44-12, 

Березинский РГС и Крупский 
РГС - ведущий специалист по 

кадрам филиала                       
Е.А.Соколовская, 
т. 95-90-72, к.308 

 
2.4. Выдача справки о 
размере заработной 
платы (денежного до-
вольствия, ежемесяч-
ного денежного содержа-
ния) 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

- бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз» 
(г. Борисов) и Крупский РГС 
филиала ПУ «Борисовгаз» - 

бухгалтер 2 кат. филиала             
Голосовская Г.А.,                   

Березинский РГС и                 
Смолевичский РГС - ведущий 

бухгалтер УБУиО филиала    
ПУ «Борисовгаз» 

Снежко Л.В., каб. №202, 
80177-95-81-13 

 



2.5. Назначение пособия 
по беременности и ро-
дам 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 
  
листок нетрудоспособности 
  
справка о размере заработной 
платы – в случае, если период, за 
который определяется среднеднев-
ной заработок для назначения посо-
бия, состоит из периодов работы у 
разных нанимателей 
  
  
 

бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в 
случае запроса 

либо представле-
ния документов и 
(или) сведений от 
других государ-

ственных органов, 
иных организаций 
и (или) получения 
дополнительной 
информации, не-
обходимой для 

назначения посо-
бия, – 1 месяц 

на срок, 
указанный 
в листке 
нетрудо-

способно-
сти 

Филиал ПУ «Борисовгаз» и 
Крупский РГС - бухгалтер 

2 кат. филиала                              
ПУ «Борисовгаз» 
Голосовская Г.А., 

Березинский РГС и                   
Смолевичский РГС - ведущий 

бухгалтер УБУиО филиала 
ПУ «Борисовгаз» 

Снежко Л.В., 
каб. №202, т. 80177-95-81-13 

2.6. Назначение пособия 
в связи с рождением          
ребенка 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

заявление 
  
паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 
  
справка о рождении ребенка (за ис-
ключением лиц, усыновивших (удо-
черивших) ребенка в возрасте до 6 
месяцев, назначенных опекунами 
ребенка в возрасте до 6 месяцев) - в 
случае, если ребенок родился в Рес-
публике Беларусь и регистрация его 
рождения произведена органом, ре-
гистрирующим Акты гражданского 
состояния Республики Беларусь 
  
свидетельство о рождении ребенка, 
документы и (или) сведения, под-
тверждающие фактическое прожи-
вание ребенка в Республике Бела-
русь, документы и (или) сведения, 
подтверждающие фактическое про-
живание родителя, усыновителя 
(удочерителя), опекуна ребенка в 
Республике Беларусь не менее 6 

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявления, 
а в случае запроса 

документов и 
(или) сведений от 
других государ-

ственных органов, 
иных организаций 

– 1 месяц 

единовре-
менно 

Филиал ПУ «Борисовгаз» 
зам.начальника УБУиО 

Макарова О.А., каб. №203, 
т. 80177-95-99-04 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



месяцев в общей сложности в пре-
делах 12 календарных месяцев, 
предшествующих месяцу рождения 
ребенка, зарегистрированного по 
месту жительства в Республике Бе-
ларусь (свидетельство о рождении 
ребенка - для лиц, работающих в 
дипломатических представитель-
ствах и консульских учреждениях 
Республики Беларусь, свидетель-
ство о рождении ребенка (при нали-
чии такого свидетельства) и доку-
менты и (или) сведения, подтвер-
ждающие фактическое проживание 
ребенка в Республике Беларусь, - 
для иностранных граждан и лиц без 
гражданства, которым предостав-
лены статус беженца или убежище 
в Республике Беларусь), - в случае, 
если ребенок родился за пределами 
Республики Беларусь 
  
свидетельства о рождении, смерти 
детей, в том числе старше 18 лет 
(представляются на всех детей) (для 
иностранных граждан и лиц без 
гражданства, которым предостав-
лены статус беженца или убежище 
в Республике Беларусь, - при нали-
чии таких свидетельств) 
  
выписка из решения суда об усы-
новлении (удочерении) - для семей, 
усыновивших (удочеривших) детей 
(представляется на усыновленного 
(удочеренного) ребенка (усынов-
ленных (удочеренных) детей), в от-
ношении которого (которых) заяви-
тель обращается за назначением по-
собия в связи с рождением ребенка) 
  



копия решения местного исполни-
тельного и распорядительного ор-
гана об установлении опеки (попе-
чительства) - для лиц, назначенных 
опекунами (попечителями) ребенка 
(представляется на всех подопеч-
ных детей) 
  
свидетельство о заключении брака 
– в случае, если заявитель состоит в 
браке 
  
копия решения суда о расторжении 
брака либо свидетельство о растор-
жении брака или иной документ, 
подтверждающий категорию непол-
ной семьи, - для неполных семей 
  
выписки (копии) из трудовых кни-
жек родителей (усыновителей (удо-
черителей), опекунов) или иные до-
кументы, подтверждающие их заня-
тость, - в случае необходимости 
определения места назначения по-
собия 
  
документы и (или) сведения о вы-
бытии ребенка из дома ребенка, 
приемной семьи, детского дома се-
мейного типа, детского интернат-
ного учреждения, дома ребенка ис-
правительной колонии - в случае, 
если ребенок находился в указан-
ных учреждениях, приемной семье, 
детском доме семейного типа 
  
документы, подтверждающие непо-
лучение аналогичного пособия на 
территории государства, с которым 
у Республики Беларусь заключены 
международные договоры о 



сотрудничестве в области социаль-
ной защиты, - для граждан Респуб-
лики Беларусь, работающих или 
осуществляющих иные виды дея-
тельности за пределами Республики 
Беларусь, а также иностранных 
граждан и лиц без гражданства, по-
стоянно не проживающих на терри-
тории Республики Беларусь (не за-
регистрированных по месту жи-
тельства в Республике Беларусь) 
 

2.8. Назначение пособия 
 женщинам, ставшим на 
учет в организациях 
здравоохранения до 12-
недельного срока бере-
менности 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

заявление, паспорт или иной доку-
мент, удостоверяющий личность 
  
заключение врачебно-консультаци-
онной комиссии 
  
выписки (копии) из трудовых кни-
жек заявителя и супруга заявителя 
или иные документы, подтвержда-
ющие их занятость, – в случае необ-
ходимости определения места 
назначения пособия 
  
копия решения суда о расторжении 
брака либо свидетельство о растор-
жении брака или иной документ, 
подтверждающий категорию непол-
ной семьи, – для неполных семей 
  
свидетельство о заключении брака 
– в случае, если заявитель состоит в 
браке 
 

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявления, 
а в случае запроса 

документов и 
(или) сведений от 
других государ-

ственных органов, 
иных организаций 

- 1 месяц 

единовре-
менно 

Филиал ПУ «Борисовгаз» 
зам.начальника УБУиО 

Макарова О.А., каб. №203, 
т. 80177-95-99-04 

 
 
 

2.9. Назначение пособия 
по уходу за ребенком в 
возрасте до 3 лет 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

заявление 
  
паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 
  

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявления, 
а в случае запроса 

документов и 
(или) сведений от 

других 

по день 
достиже-

ния ребен-
ком воз-

раста 3 лет 

Филиал ПУ «Борисовгаз» 
зам.начальника УБУиО 

Макарова О.А., каб. №203, 
т. 80177-95-99-04 

 



свидетельства о рождении детей 
(при воспитании в семье двоих и 
более несовершеннолетних детей - 
не менее двух свидетельств о рож-
дении) (для иностранных граждан и 
лиц без гражданства, которым 
предоставлены статус беженца или 
убежище в Республике Беларусь, - 
при наличии таких свидетельств) 
  
документы и (или) сведения, под-
тверждающие фактическое прожи-
вание ребенка в Республике Бела-
русь (за исключением лиц, работа-
ющих в дипломатических предста-
вительствах и консульских учре-
ждениях Республики Беларусь), - в 
случае, если ребенок родился за 
пределами Республики Беларусь и 
(или) регистрация его рождения 
произведена компетентными орга-
нами иностранного государства 
  
выписка из решения суда об усы-
новлении (удочерении) - для семей, 
усыновивших (удочеривших) детей 
(представляется по желанию заяви-
теля) 
  
копия решения местного исполни-
тельного и распорядительного ор-
гана об установлении опеки (попе-
чительства) - для лиц, назначенных 
опекунами (попечителями) ребенка 
  
удостоверение инвалида либо за-
ключение медико-реабилитацион-
ной экспертной комиссии - для ре-
бенка-инвалида в возрасте до 3 лет 
 

государственных 
органов, иных ор-
ганизаций – 1 ме-

сяц 



 удостоверение пострадавшего от 
катастрофы на Чернобыльской 
АЭС, других радиационных аварий 
- для граждан, постоянно (преиму-
щественно) проживающих на тер-
ритории, подвергшейся радиоактив-
ному загрязнению, в зоне последу-
ющего отселения или в зоне с пра-
вом на отселение 
  
свидетельство о заключении брака - 
в случае, если заявитель состоит в 
браке 
  
копия решения суда о расторжении 
брака либо свидетельство о растор-
жении брака или иной документ, 
подтверждающий категорию непол-
ной семьи, - для неполных семей 
  
справка о периоде, за который вы-
плачено пособие по беременности и 
родам 
  
справка о нахождении в отпуске по 
уходу за ребенком до достижения 
им возраста 3 лет или выписка (ко-
пия) из приказа о предоставлении 
отпуска по уходу за ребенком до 
достижения им возраста 3 лет (от-
пуска по уходу за детьми) - для лиц, 
находящихся в таком отпуске 
  
выписки (копии) из трудовых кни-
жек родителей (усыновителей (удо-
черителей), опекунов) или иные до-
кументы, подтверждающие их заня-
тость, - в случае необходимости 
определения места назначения по-
собия 
  



справка о том, что гражданин явля-
ется обучающимся 
  
справка о выходе на работу, службу 
до истечения отпуска по уходу за 
ребенком в возрасте до 3 лет и пре-
кращении выплаты пособия матери 
(мачехе) в полной семье, родителю 
в неполной семье, усыновителю 
(удочерителю) ребенка - при 
оформлении отпуска по уходу за 
ребенком до достижения им воз-
раста 3 лет (отпуска по уходу за 
детьми) или приостановлении пред-
принимательской, нотариальной, 
адвокатской, ремесленной деятель-
ности, деятельности по оказанию 
услуг в сфере Агро экотуризма в 
связи с уходом за ребенком в воз-
расте до 3 лет другим членом семьи 
или родственником ребенка 
  
справка о размере пособия на детей 
и периоде его выплаты (справка о 
неполучении пособия на детей) - в 
случае изменения места выплаты 
пособия 
  
документы и (или) сведения о вы-
бытии ребенка из дома ребенка, 
приемной семьи, детского дома се-
мейного типа, детского интернат-
ного учреждения, дома ребенка ис-
правительной колонии в случае, 
если ребенок находился в указан-
ных учреждениях, приемной семье, 
детском доме семейного типа 
  
документы, подтверждающие непо-
лучение аналогичного пособия на 
территории государства, с которым 



у Республики Беларусь заключены 
международные договоры о сотруд-
ничестве в области социальной за-
щиты, для граждан Республики Бе-
ларусь, работающих или осуществ-
ляющих иные виды деятельности за 
пределами Республики Беларусь, а 
также иностранных граждан и лиц 
без гражданства, постоянно не про-
живающих на территории Респуб-
лики Беларусь (не зарегистрирован-
ных по месту жительства в Респуб-
лике Беларусь) 
 

2.9-1. Назначение посо-
бия семьям на детей в 
возрасте от 3 до 18 лет в 
период воспитания ре-
бенка в возрасте до 3 
лет 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

заявление 
 
паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 
 
два свидетельства о рождении: 
одно на ребенка в возрасте до 3 лет 
и одно на ребенка в возрасте от 3 до 
18 лет (для иностранных граждан и 
лиц без гражданства, которым 
предоставлены статус беженца или 
убежище в Республике Беларусь, 
при наличии таких свидетельств) 
 
два свидетельства о рождении: 
одно на ребенка в возрасте до 3 лет 
и одно на ребенка в возрасте от 3 до 
18 лет (для иностранных граждан и 
лиц без гражданства, которым 
предоставлены статус беженца или 
убежище в Республике Беларусь, 
при наличии таких свидетельств) 
 
справка о том, что гражданин явля-
ется обучающимся, представляется 
на одного ребенка в возрасте от 3 
до 18 лет, обучающегося в 

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявления, 
а в случае запроса 

документов и 
(или) сведений от 
других государ-

ственных органов, 
иных организаций 

– 1 месяц 

на срок до 
даты 

наступле-
ния обстоя-

тельств, 
влекущих 
прекраще-

ние вы-
платы по-

собия» 

Филиал ПУ «Борисовгаз» 
зам.начальника УБУиО 

Макарова О.А., каб. №203, 
т. 80177-95-99-04 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



учреждении образования (в том 
числе дошкольного) 
 
выписка из решения суда об усы-
новлении (удочерении) для семей, 
усыновивших (удочеривших) детей 
(представляется по желанию заяви-
теля) 
 
копия решения местного исполни-
тельного и распорядительного ор-
гана об установлении опеки (попе-
чительства) для лиц, назначенных 
опекунами (попечителями) ребенка 
 
свидетельство о заключении брака 
в случае, если заявитель состоит в 
браке 
 
копия решения суда о расторжении 
брака либо свидетельство о растор-
жении брака или иной документ, 
подтверждающий категорию непол-
ной семьи, для неполных семей 
 
выписки (копии) из трудовых кни-
жек родителей (усыновителей (удо-
черителей), опекунов (попечителей) 
или иные документы, подтвержда-
ющие их занятость, в случае необ-
ходимости определения места 
назначения пособия 
 
справка о размере пособия на детей 
и периоде его выплаты (справка о 
неполучении пособия на детей)  в 
случае изменения места выплаты 
пособия или назначения пособия по 
уходу за ребенком в возрасте до 3 
лет другому родственнику или 
члену семьи ребенка (детей), 



находящимся в отпуске по уходу за 
ребенком до достижения им воз-
раста 3 лет (отпуске по уходу за 
детьми) или приостановившим 
предпринимательскую, нотариаль-
ную, адвокатскую, ремесленную де-
ятельность, деятельность по оказа-
нию услуг в сфере агро-экотуризма 
в связи с уходом за ребенком в воз-
расте до 3 лет и не являющимся ре-
бенку (детям) матерью (мачехой) 
или отцом (отчимом) в полной се-
мье, родителем в неполной семье, 
усыновителем (удочерителем) 
 
документы и (или) сведения о вы-
бытии ребенка из учреждения обра-
зования с круглосуточным режи-
мом пребывания, учреждения соци-
ального обслуживания, осуществля-
ющего стационарное социальное 
обслуживание, детского интернат-
ного учреждения, дома ребенка, 
приемной семьи, детского дома се-
мейного типа, учреждения образо-
вания, в котором ребенку предо-
ставлялось государственное обеспе-
чение, дома ребенка исправитель-
ной колонии, учреждения уго-
ловно-исполнительной системы 
либо об освобождении его из-под 
стражи - в случае, если ребенок 
находился в указанных учрежде-
ниях, приемной семье, детском 
доме семейного типа, под стражей 
 

2.12. Назначение 
пособия на детей старше 
3 лет из отдельных кате-
горий семей 
  

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

заявление 
  
паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 
  

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявления, 
а в случае запроса 

документов и 
(или) сведений от 

по 30 июня 
или по 31 

декабря ка-
лендарного 

года, в 

Филиал ПУ «Борисовгаз» 
зам.начальника УБУиО 

Макарова О.А., каб. №203, 
т. 80177-95-99-04 

 



  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

свидетельства о рождении несовер-
шеннолетних детей (представля-
ются на всех детей) (для иностран-
ных граждан и лиц без гражданства, 
которым предоставлены статус бе-
женца или убежище в Республике 
Беларусь, - при наличии таких сви-
детельств) 
  
выписка из решения суда об усы-
новлении (удочерении) - для семей, 
усыновивших (удочеривших) детей 
(представляется по желанию заяви-
теля) 
  
копия решения местного исполни-
тельного и распорядительного ор-
гана об установлении опеки (попе-
чительства) - для лиц, назначенных 
опекунами (попечителями) ребенка 
  
удостоверение инвалида либо за-
ключение медико-реабилитацион-
ной экспертной комиссии об уста-
новлении инвалидности - для ре-
бенка-инвалида в возрасте до 18 лет 
  
удостоверение инвалида - для ма-
тери (мачехи), отца (отчима), усы-
новителя (удочерителя), опекуна 
(попечителя), являющихся инвали-
дами 
  
справка о призыве на срочную во-
енную службу – для семей военно-
служащих, проходящих срочную 
военную службу 
  
справка о направлении на альтерна-
тивную службу - для семей 

других государ-
ственных органов, 
иных организаций 

– 1 месяц 

котором 
назначено 
пособие, 
либо по 

день дости-
жения ре-

бенком 16-, 
18-летнего 
возраста 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



граждан, проходящих альтернатив-
ную службу 
  
свидетельство о заключении брака - 
в случае, если заявитель состоит в 
браке 
  
копия решения суда о расторжении 
брака либо свидетельство о растор-
жении брака или иной документ, 
подтверждающий категорию непол-
ной семьи, - для неполных семей 
  
справка о том, что гражданин явля-
ется обучающимся (представляется 
на всех детей, на детей старше 14 
лет представляется на дату опреде-
ления права на пособие и на начало 
учебного года) 
  
выписки (копии) из трудовых кни-
жек родителей (усыновителей (удо-
черителей), опекунов (попечителей) 
или иные документы, подтвержда-
ющие их занятость 
  
сведения о полученных доходах за 
6 месяцев в общей сложности в ка-
лендарном году, предшествующем 
году обращения, - для трудоспособ-
ного отца (отчима) в полной семье, 
родителя в неполной семье, усыно-
вителя (удочерителя), опекуна (по-
печителя) 
  
справка о размере пособия на детей 
и периоде его выплаты (справка о 
неполучении пособия на детей) - в 
случае изменения места выплаты 
пособия 
  



документы и (или) сведения о вы-
бытии ребенка из учреждения обра-
зования с круглосуточным режи-
мом пребывания, учреждения соци-
ального обслуживания, осуществля-
ющего стационарное социальное 
обслуживание, детского интернат-
ного учреждения, дома ребенка, 
приемной семьи, детского дома се-
мейного типа, учреждения образо-
вания, в котором ребенку предо-
ставлялось государственное обеспе-
чение, дома ребенка исправитель-
ной колонии, учреждения уго-
ловно-исполнительной системы 
либо об освобождении его из-под 
стражи - в случае, если ребенок 
находился в указанных учрежде-
ниях, приемной семье, детском 
доме семейного типа, под стражей 
 

2.13. Назначение посо-
бия по временной нетру-
доспособности по уходу 
за больным ребенком в 
возрасте до 14 лет (ре-
бенком-инвалидом в 
возрасте до 18 лет) 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в 

случае запроса до-
кументов и (или) 
сведений от дру-
гих государствен-

ных органов, 
иных организаций 
и (или) получения 
дополнительной 
информации, не-
обходимой для 

назначения посо-
бия, – 1 месяц 

 

на срок, 
указанный 
в листке 
нетрудо-

способно-
сти 

Филиал ПУ «Борисовгаз» и 
Крупский РГС - бухгалтер 

2 кат. филиала                         
ПУ «Борисовгаз» 
Голосовская Г.А. 

Березинский РГС и                    
Смолевичсий РГС - ведущий 
бухгалтер УБУиО филиала 

ПУ «Борисовгаз» 
Снежко Л.В., 

каб. №202, т. 80177-95-81-13. 

2.14. Назначение посо-
бия по временной нетру-
доспособности по уходу 
за ребенком в возрасте 
до 3 лет и ребенком-

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в 

случае запроса до-
кументов и (или) 

сведений от 

на срок, 
указанный 
в листке 

Филиал ПУ «Борисовгаз» и 
Крупский РГС - бухгалтер               

2 кат. филиала 
ПУ «Борисовгаз» 



инвалидом в возрасте до 
18 лет в случае болезни 
матери либо другого 
лица, фактически осу-
ществляющего уход за 
ребенком 

других государ-
ственных органов, 
иных организаций 
и (или) получения 
дополнительной 
информации, не-
обходимой для 

назначения посо-
бия, – 1 месяц 

 

нетрудо-
способно-

сти 

Голосовская Г.А.,                            
Березинский РГС и 

Смолевичский РГС - 
бухгалтер 1 кат. филиала 

ПУ «Борисовгаз» 
Снежко Л.В., 

каб. №202, т. 80177-95-81-13 

2.16. Назначение посо-
бия по временной нетру-
доспособности по уходу 
за ребенком-инвалидом 
в возрасте до 18 лет в 
случае его санаторно-
курортного лечения, ме-
дицинской реабилита-
ции 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в 

случае запроса до-
кументов и (или) 
сведений от дру-
гих государствен-

ных органов, 
иных организаций 
и (или) получения 
дополнительной 
информации, не-
обходимой для 

назначения посо-
бия, – 1 месяц 

 

на срок, 
указанный 
в листке 
нетрудо-

способно-
сти 

Филиал ПУ «Борисовгаз» и 
Крупский РГС - бухгалтер 

2 кат. филиала 
ПУ «Борисовгаз» 
Голосовская Г.А. 

Березинский РГС и                   
Смолевичский РГС - ведущий 

бухгалтер УБУиО филиала 
ПУ «Борисовгаз» 

Снежко Л.В., 
каб. №202, т. 80177-95-81-13 

2.18. Выдача справки о 
размере пособия на де-
тей и периоде его вы-
платы 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 

бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз» и 
Крупский РГС - бухгалтер                

2 кат. филиала                               
ПУ «Борисовгаз» 
Голосовская Г.А., 

Березинский РГС и                    
Смолевичский РГС - ведущий 

бухгалтер УБУиО филиала 
ПУ «Борисовгаз» 

Снежко Л.В., 
каб. №202, т. 80177-95-81-13 

 
2.18-1. Выдача справки 
о неполучении пособия 
на детей 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 

бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз» и 
Крупский РГС - бухгалтер               

2 кат. филиала 
ПУ «Борисовгаз» 



Голосовская Г.А., 
Березинский РГС и 

Смолевичский РГС - ведущий 
бухгалтер УБУиО филиала 

ПУ «Борисовгаз» 
Снежко Л.В., 

каб. №202, т. 80177-95-81-13 
 

2.19. Выдача справки о 
выходе на работу, 
службу до истечения от-
пуска по уходу за ребен-
ком в возрасте до 3 лет и 
прекращении выплаты 
пособия 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

- бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз» 
(г. Борисов) - специалист                 

2 кат. по кадрам Будько В.В., 
Крупский РГС и Березинский 
РГС - ведущий специалист по 

кадрам Соколовская Е.А., 
Смолевичский РГС - специа-

лист по кадрам 1-ой кат.              
филиала ПУ «Борисовгаз» 

Бордиловская Е.М., 
каб. №304, 80177-95-44-12 

 
2.20. Выдача справки об 
удержании алиментов и 
их размере 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 

бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз»              
(г. Борисов) и Крупский РГС -

бухгалтер 2 кат. филиала 
ПУ «Борисовгаз» 
Голосовская Г.А.,                       

Березинский РГС и                 
Смолевичский РГС - ведущий 

бухгалтер УБУиО филиала 
ПУ «Борисовгаз» 

Снежко Л.В., 
каб. №202, т. 80177-95-81-13 

 
2.24. Выдача справки о 
необеспеченности ре-
бенка в текущем году 
путевкой за счет средств 
государственного соци-
ального страхования в 
лагерь с круглосуточ-
ным пребыванием 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

- бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз» -      
ведущий бухгалтер УБУиО 
филиала ПУ «Борисовгаз» 
Снежко Л.В., каб. №202, 

т. 80177-95-81-13 



2.25. Выдача справки о 
нахождении в отпуске 
по уходу за ребенком до 
достижения им возраста 
3 лет 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

- бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз» 
(г. Борисов) - специалист по 

кадрам 2 кат. В.В.Будько, 
Смолевичский РГС - 

специалист по кадрам 
1-ой кат. филиала 

Бордиловская Е.М., 
каб. №304, 80177-95-44-12, 

Березинский РГС и Крупский 
РГС - вед.специалист 

по кадрам 
филиала Е.А.Соколовская,           

т. 95-90-72, к. 308 
 

2.29. Выдача справки о 
периоде, за который вы-
плачено пособие по бе-
ременности и родам 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 

бесплатно 3 дня со дня 
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз»             
(г. Борисов) и Крупский РГС -

бухгалтер 2 кат. филиала 
ПУ «Борисовгаз» Голосовская 
Г.А., Березинский РГС и Смо-
левичский РГС- ведущий бух-

галтер УБУиО филиала 
ПУ «Борисовгаз», 

Снежко Л.В., 
каб. №202, т. 80177-95-81-13 

 
2.35. Выплата пособия 
на погребение 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

заявление лица, взявшего на себя 
организацию погребения умершего 
  
 (погибшего) 
  
паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность заявителя 
  
справка о смерти в случае, если 
смерть зарегистрирована в Респуб-
лике Беларусь 
  
свидетельство о смерти в случае, 
если смерть зарегистрирована за 
пределами Республики Беларусь 
 

бесплатно 1 рабочий день со 
дня подачи заяв-
ления, а в случае 
запроса докумен-
тов и (или) сведе-
ний от других гос-
ударственных ор-
ганов, иных орга-
низаций – 1 месяц 

единовре-
менно 

Филиал ПУ «Борисовгаз»  
(г. Борисов) и Крупский РГС - 

бухгалтер 2 кат. филиала 
ПУ «Борисовгаз» Голосовская 

Г.А., Березинский РГС и 
Смолевичский РГС - ведущий 

бухгалтер УБУиО филиала 
ПУ «Борисовгаз», 

Снежко Л.В., 
каб. №202, т. 80177-95-81-13 

 
 
 
 
 
 



свидетельство о рождении (при его 
наличии) – в случае смерти ребенка 
(детей) 
  
справка о том, что умерший в воз-
расте от 18 до 23 лет на день смерти 
являлся обучающимся, – в случае 
смерти лица в возрасте от 18 до 23 
лет 
  
трудовая книжка и (или) другие до-
кументы о стаже работы умершего 
(при их наличии) - в случае смерти 
лица, на которое по данным инди-
видуального (персонифицирую-
щего) учета государственное соци-
альное страхование распространя-
лось менее 10 лет 
 

 
 

2.44. Выдача справки о 
не выделении путевки 
на детей на санаторно-
курортное лечение и 
оздоровление в текущем 
году 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 

бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз» - 
ведущий бухгалтер УБУиО 
филиалаПУ «Борисовгаз» 
Снежко Л.В., каб. №202, 

т. 80177-95-81-13 

ГЛАВА 10 
ГАЗО-, ЭЛЕКТРО-, ТЕПЛО- И ВОДОСНАБЖЕНИЕ. СВЯЗЬ 

10.3. Оказание услуг по 
газификации одноквар-
тирного жилого дома с 
оказанием гражданину 
комплексной услуги га-
зоснабжающей органи-
зацией 

местный испол-
нительный и рас-
порядительный 
орган 

Заявление 
  
документ, подтверждающий право 
собственности на жилой дом, под-
лежащий газификации 
  

в соответ-
ствии с 

проектно-
сметной 
докумен-
тацией 

1 месяц со дня 
подачи заявления 
- при готовности 
жилого дома к 

приему природ-
ного газа и нали-
чии газопровода-
ввода, а при от-

сутствии газопро-
вода-ввода - в со-
ответствии с нор-
мативными сро-
ками в зависимо-

сти от 

2 года - для 
техниче-

ских усло-
вий на га-

зификацию 

Филиал ПУ «Борисовгаз»- 
начальник службы заказчика 

филиала ПУ «Борисовгаз» 
Мельникова А.А., каб. №105, 

т. 80177-75-49-05 



протяженности га-
зопровода и усло-

вий работ 
 

10.4. Оказание услуг по 
газификации одноквар-
тирного жилого дома с 
использованием услуг 
организаций, не входя-
щих в состав государ-
ственного производ-
ственного объединения 
по топливу и газифика-
ции "Белтопгаз": 
10.4.1. выдача техниче-
ских условий на газифи-
кацию одноквартирного 
жилого дома 
  
  
  
  
  

Газоснабжающая 
организация - 

филиал                 
ПУ «Борисовгаз» 

и структурные 
подразделения: 
- Березинский 

РГС, 
- Крупский РГС, 
- Смолевичский 

РГС 

заявление 
  
документ, подтверждающий право 
собственности на жилой дом, под-
лежащий газификации 
  
  
  
  
  
  
  
  

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявления 

2 года Филиал ПУ «Борисовгаз» 
(г. Борисов) 

Инженер ПТО                          
филиала ПУ «Борисовгаз» -                  
Зинькевич А.Д., каб. №204,              

т. 80177-95-12-20 в 
Березинском РГС – 

мастер СЭСГ  
Березинского РГС 

Ладутько А.Н., каб. №14, 
т. 801715-65-118 

Крупский РГС - главный ин-
женер Крупского РГС 

Короткий С.В., 
т. 801796-26-898 

Смолевичский РГС -  
инженер ПТБ Смолевичского 

РГС Жуковская Г.П., 
каб. №40, т. 801775-9-00-26 

 
10.4.2. приемка выпол-
ненных работ с оформ-
лением акта сдачи си-
стемы газоснабжения в 
эксплуатацию 

Газоснабжающая 
организация* - 

филиал                 
ПУ «Борисовгаз» 

и структурные 
подразделения: 
- Березинский 

РГС, 
- Крупский РГС, 
- Смолевичский 

РГС 

исполнительно-техническая доку-
ментация 

бесплатно 10 дней со дня 
обращения 

- Филиал ПУ «Борисовгаз»             
(г. Борисов) - ведущий инже-

нер по технадзору службы 
заказчика филиала                   
ПУ «Борисовгаз» 

Лукашевич Е.С., каб. 205-А, 
т. 80177-75-49-05 

Березинский РГС - главный 
инженер Березинского РГС 

Авсянский А.А. 
Крупский РГС - главный ин-

женер Крупского РГС 
Короткий С.В., 

т. 801796-26-898 
Смолевичский РГС - инженер 

по технадзору ПТБ 
Смолевичского РГС 



Петрашко Д.В., каб. №40, 
801775-9-00-26 

 
10.4.3. заключение дого-
вора на газоснабжение, 
техническое обслужива-
ние газового оборудова-
ния и внутридомовых 
систем газоснабжения 

Газоснабжающая 
организация* - 

филиал                 
ПУ «Борисовгаз» 

и структурные 
подразделения: 
- Березинский 

РГС, 
- Крупский РГС, 
- Смолевичский 

РГС 

- бесплатно 3 дня со дня 
приемки выпол-
ненных работ с 

оформлением акта 
сдачи системы га-

зоснабжения в 
эксплуатацию 

- Филиал ПУ «Борисовгаз» зам. 
начальника службы учета 

газа-начальник ЦОН филиала 
ПУ «Борисовгаз» 

Асанова С.А., 
каб. №206, т. 8017775-49-06 

Березинский РГС -мастер 
СЭСГ Березинского РГС 
Инякин И.Н., каб. №17, 

т. 801715-65-107 
Крупский РГС -мастер 

Крупского РГС Королёв Н.Н., 
т. 801796-26-942 

Смолевичский РГС -  
начальник СУГ 

Смолевичского РГС 
Староверова О.С., каб. №21, 

т. 801775-9-00-23 
 

ГЛАВА 18  
ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ, СБОРЫ (ПОШЛИНЫ) 

18.7. Выдача справки о 
наличии (отсутствии) 
исполнительных листов 
и (или) иных требова-
ний о взыскании с за-
явителя задолженности 
по налогам, другим не-
исполненным обяза-
тельствам перед Респуб-
ликой Беларусь, перед 
её административно-
территориальными еди-
ницами, юридическими 
и физическими лицами 
для решения вопроса о 
выходе из гражданства 
Республики Беларусь 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

Заявление 
  
паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность, либо их ко-
пии 
  

бесплатно 5 рабочих дней со 
дня подачи заяв-

ления, а при необ-
ходимости прове-
дения специаль-
ной (в том числе 
налоговой) про-

верки, запроса до-
кументов и (или) 
сведений от дру-
гих государствен-

ных органов, 
иных 

организаций -            
1 месяц 

6 месяцев Филиал ПУ «Борисовгаз», 
Крупский РГС - бухгалтер 

2 кат. филиала 
Голосовская Г.А., 

Березинский РГС и                 
Смолевичский РГС - ведущий 

бухгалтер УБУиО филиала 
ПУ «Борисовгаз» -                 

Снежко Л.В., каб. №202,  
т. 80177-95-81-13 

Филиал ПУ «Борисовгаз» и 
Крупский РГС - бухгалтер 

2 кат. филиала                       
ПУ «Борисовгаз» Голосовская 

Г.А., Березинский РГС и                       
Смолевичский РГС - ведущий 



бухгалтер УБУиО филиала 
ПУ «Борисовгаз» 

Снежко Л.В., каб. №202, 
т. 80177-95-81-13 

 
18.13. Выдача справки о 
доходах, исчисленных и 
удержанных суммах по-
доходного налога с фи-
зических лиц 
  
  
  
  
 

Организация по 
месту работы - 

филиал 
ПУ «Борисовгаз» 

 
 

 
 

паспорт или иной документ, удо-
стоверяющий личность 
  
  
  
  
  
  
  
  

бесплатно 3 дня бессрочно Филиал ПУ «Борисовгаз» и 
Крупский РГС - бухгалтер               

2 кат. филиала                               
ПУ «Борисовгаз» Голосовская 

Г.А., Березинский РГС и        
Смолевичский РГС - ведущий 

бухгалтер УБУиО филиала 
ПУ «Борисовгаз» 

Снежко Л.В., каб. №202, 
т. 80177-95-81-13 

 
 


